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Steuertipp

Word und Excel konnen zur

Steuerfalle werden

Mit Dokumentenmanagementsystemen

archivieren Sie rechtssicher

Viele kleinere Unternehmen nutzen Vorlagen aus dem Internet, umihre Angebote,
Auftragsscheine und Rechnungen zu erstellen. Diese Vorlagen basieren oft auf
Schreib- und Tabellenkalkulationsprogrammen wie Word und Excel. Doch dies
kann bei einer Betriebspriifung leicht zum Stolperstein werden.

Bereits seit Jahren sind die ,Grundsatze
zur ordnungsmafigen Fihrung und Auf-
bewahrung von Biichern, Aufzeichnungen
und Unterlagen in elektronischer Form so-
wie zum Datenzugriff* (GoBD) Thema Nr.1
bei Betriebspriifungen. Fir Unternehmer
bedeutet das, dass alle steuerrelevanten
Ausgangsbelege so aufbewahrt werden
missen, dass diese unveranderbar sind
bzw. Anderungen nachvollzogen werden
konnen. Andernfalls kann der Betriebspriifer
die Ordnungsmafigkeit der Buchfiihrungin
Frage stellen, wenn nicht ganzlich verwerfen.

Kritisch wird es fiir Unternehmer, die fir ihre
Angebote und Rechnungen Vorlagen in Word
und Excel nutzen, denn gerade diese Datei-
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formate sind eben nicht GoBD-konform, da
die Eintrage leicht und spurlos geandert
werden kdnnen.

Wahrend das aktuelle Datum meist auto-
matisch angezeigt wird, muss schon die
fortlaufende Rechnungsnummer per Hand
eingegeben werden. Noch problemati-
scherist es, wenn ein Angebot spater zur
Rechnung umgeschrieben wird. Da kann
es leicht passieren, dass zwei Rechnun-
gen die gleiche Nummer haben oder aber
Rechnungsnummern fehlen. Schlimmer
noch, wenn eine als Vorlage verwendete alte
Rechnung tberschrieben wird und damit
verloren ist. OrdnungsgemaBe Buchfiihrung
sieht anders aus.

Von Steuerberater
Dr. Jiirgen R. Karsten
ETL Systeme AG
Steuerberatungs-
gesellschaft,
Abteilung Franchise

Elektronisch erzeugte Daten miissen auch
elektronisch archiviert und fur zehn Jahre
aufbewahrt werden. Dabei sind die einzel-
nen Dokumente zeitlich geordnet und un-
verandert abzulegen. Sind Anderungen an
den Daten erforderlich, muss dokumentiert
werden, was, wann und vom wem geandert
wurde. Einzelne Rechnungsdateien auf dem
PC abzulegen, reicht fiir eine ordnungsge-
maf3e Buchfiihrung nicht aus.

Um die Unveranderbarkeit sicherzustellen,
sollten die Rechnungsdaten regelmafig
auf einmalig beschreibbaren Datentragern
archiviert werden. Im Fall einer Betriebspru-
fung kann dieser Datentrager dem Priifer
Ubergeben werden. Besserist es, ein Rech-
nungsprogramm zu verwenden, welches eine
nachtragliche Veranderung oder Léschung
der Daten verhindert oder ein Dokumen-
tenmanagementsystem (DMS) mit einer
Datenschnittstelle fiir den Betriebsprifer
einzufihren. |
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Besto Arbstgaber

Franchise-Nehmer gesucht!

Die Unternehmen Neumliller arbeiten mit rund 300
Mitarbeiter/innen - davon ca. 200 Ingenieure und
Naturwissenschaftler (je m/w) - als Partner der
Industrie im Bereich der Rekrutierungsunterstiitzung,
Personal- und Ingenieurdienstleistung.

Werden Sie zum Macher!

Fir die nachhaltige Arbeitsweise wurde Neumdller
vielfach ausgezeichnet. Profitieren Sie von unserer
langjahrigen Erfahrung, und werden Sie Teil unseres
erfolgreichen und bewahrten Konzeptes!

Fiur weitere Gesprache oder zusatzliche Informationen stehen lhnen Dipl.-Ing. (FH) Werner Neumdller und
ppa. Jens Kuppert gerne zur Verfiigung. Fordern Sie jetzt Ihre Franchiseunterlagen an!

NEUMULLER & PARTNER

Neumeyerstrale 46, 90411 Nirnberg, Tel. 0800 / 40 200 80
kontakt@nm-partner.org, www.nm-partner.org
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ehrlich weiter.
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